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PRIEKULES KULTUROS CENTRO
ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TV

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSas (toliau— Aprasas) nustato
Priekulés kulttiros centro (toliau — perkancioji organizacija) tarptautiniy, supaprastinty ir mazos
vertés pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vykdymo tvarka, apimancig perkanciosios
organizacijos poreikiy nustatyma, pirkimy planavimg ir iniciavima, pasirengima pirkimams, jy
vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma ir jgyvendinima.

2. Perkandioji organizacija, organizuodama ir vykdydama pirkimus, turi uZtikrinti racionaly
biudZeto ir kity léSy naudojima, pagrindiniy vie$yjy pirkimy principy, konfidencialumo ir
nesaliSkumo reikalavimy laikymasi.

3. Perkancioji organizacija, planuodama ir vykdydama pirkimus, jgyvendindama pirkimo
sutartis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy
istatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, kitais
jstatymais ir perkanc¢iosios organizacijos priimtais teisés aktais.

4.Apra8e vartojamos sagvokos:

MaZos vertés vieSojo pirkimo apklausos pazyma — perkanciosios organizacijos nustatytos
formos dokumentas, perkan¢iosios organizacijos ApraSe numatytais atvejais pildomas pirkimo
organizatoriaus ir pagrindZziantis jo priimty sprendimy atitiktj Vie$yjy pirkimy jstatymo ir kity
pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams.

Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgaliotojo asmens
paskirtas darbuotojas, kuris perkanc¢iosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka
mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieojo pirkimo komisija.
Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir
VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty iSmanyma. Pirkimy
organizatoriai gali biiti tik nepriekaistingos reputacijos asmenys.

Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.
Pirkimy suvestiné — perkanCiosios organizacijos parengta informacija apie visus

supaprastintus ir tarptautinés vertés biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus. Si
informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, turi biti
paskelbta CVP IS ir gali biiti paskelbta perkancdiosios organizacijos interneto tinklalapyje.

Pirkimy Zurnalas — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
skaitmeningje laikmenoje), skirtas registruoti perkanéiosios organizacijos atliktus pirkimus.

Prekiy, paslaugy ar darby poreikio sgrafas (toliau — pirkimy sgrasas) — pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinanéiais biudZetiniais metais reikalingas
pirkti prekes, paslaugas ir darbus, jskaitant ir vidaus sandorius.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiila (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikian¢ias VieSuyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnio 1 dalyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir
atliekamus darbus, uZimamga rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty i$vady
rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Uz perkanc€iosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas, turintis teise Centringje
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkanciaja
organizacijg ir jos darbuotojus.



Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — perkanéiosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, atsakingas uZz biudZetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos
reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudarymg ir jo paskelbima.

Uz pirkimy vykdymg naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuriam
vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios
organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo
CPO. It™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

5. Kitos Aprase vartojamos savokos yra nustatytos VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose
pirkimus reglamentuojanéiuose teisés aktuose.

6. Pasikeitus ApraSe nurodytiems teisés aktams ir rekomendacinio pobudZio dokumentams,
taikomos aktualiy jy redakcijy nuostatos.

II. PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

7. Perkanciosios organizacijos vadovas yra atsakingas uZz Viedyjy pirkimy jstatymoir kity
vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty laikymasi perkanéiojoje organizacijoje.
Siekdamas, kad laikydamasi $iy teisés akty perkanéioji organizacija jsigyty reikalingy
prekiy,paslaugy ar darby ir racionaliai naudoty tam skirtas lésas, perkanfiosios organizacijos
vadovasorganizacijoje kuria efektyvia, nuolat tobulinama pirkimy organizavimo sistema.

8. Vykdydama vieSuosius pirkimus, perkandioji organizacija vadovaujasi $iuo apraSu,
nustatan¢iu atsakingus asmenis ir perkan¢iosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarka
nuopirkimy poreikio formavimo iki pirkimo sutarties rezultato jvertinimo arba, jeigu pirkimo
sutartisnebuvo sudaryta, — iki pirkimo procediiros pabaigos.

9. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybe:

9.1. atlikti rinkos tyrimg (i$skyrus ypatingos skubos pirkimus);

9.2. ne véliau kaip iki einamyjy mety vasario 15 d. rengti pirkimy sara3g su maksimalia
planuojama verte, kurio forma pateikta apraSo 2 priede;

9.3. rengti prekiy, paslaugy ir darby parai$ka-uzduotj (4 priedas), kur pagrindziamas islaidy
biitinumas;

9.4. rengti pirkimo objekto techning specifikacijg (jei nesudaryta teisés akty nustatyta tvarka
darbo grupe ir (ar) komisija techninei specifikacijai parengti), vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatymu bei VPT rekomendacijomis, ir pateikia ja atitinkamai komisijai ar pirkimy organizatoriui;

9.5.teikti atitinkamai komisijai ar pirkimy organizatoriui visg reikiamg informacijg pirkimo
dokumentams parengti ir pirkimo procediroms atlikti;

9.6. koordinuoti (organizuoti) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
numatyty jos jsipareigojimy vykdymg ir prizitiréti, kad iki nustatyty terminy bity pristatytos
sutartyse numatytos prekés ir (ar) suteiktos paslaugos, ir (ar) atlikti darbai, taip pat jvertinti
pirkimo sutartyse numatyty kiekio, kokybés ir kity reikalavimy laikymasi.

10. Uz pirkimy planavimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

10.1. pagal pirkimo iniciatoriaus pateiktus pirkimy sgrasus rengti perkanciosios organizacijos
einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plana, kurio forma pateikta apra3o 3 priede, ir jopakeitimus;

10.2. pagal perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintg pirkimy plang rengtiperkanéiosios
organizacijos pirkimy suvesting ir jg ne veliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovol5 d., o
patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas, VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarkaskelbti CVP
IS.

11. Pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

11.1. pildyti arba vizuoti vieSyjy pirkimy paraiskas-uzduotis (4 priedas), vykdyti mazos vertés
pirkimy procediras, vadovaujantis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatyta tvarka;

11.2. mazos vertés pirkimo atvejais, kai kreipiamasi j daugiau kaip vieng tiekéja, pildo Mazos
vertés vieSojo pirkimo apklausos pazyma (5 priedas).

11.3. rengia pirkimo dokumentus Mazos vertés pirkimy tvarkos apra$e numatytais atvejais.

11.4. parengia pirkimo sutarties projekta.

11.5. uzregistruoja kiekvieng vykdoma pirkimgPirkimy Zurnale (6 priedas);
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11.6. nagrinéja gautas tiekéjy pretenzijas, jei nesudaroma atskira komisija, parengia ir teikia
atsakymo projektg perkanciosios organizacijos vadovui.

11.7. atlikti visus kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis, jei jie neprieStarauja
Vie$yjy pirkimy jstatymui ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams.

12. Perkanéioji organizacija pirkimui (pirkimams) organizuoti ir atlikti sudaro VieSojo
pirkimo komisijg, nustatojai uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uzduotims atlikti, o jos
funkcijas nustato Vie3ojo pirkimo komisijos darbo reglamente. UZ VieSojo pirkimo komisijos
veiksmus yra atsakingasperkanciosios organizacijos vadovas.

13. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

13.1. Atsako uZz duomeny apie perkanciaja organizacija aktualumg ir teisinguma,
administruoja perkandiosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

13.2. Vykdydamas perkan¢iosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

13.3. Vykdydamas perkantiosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS paSalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

13.4. Perkanciosios organizacijos CVP IS registruoty naudotojy sgraSai, asmeny,
turin¢iyprieiga prie CVP IS, igaliojimy ribos perZiirimos ne re¢iau kaip kartg per metus.

14. Uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmensfunkcijos
ir atsakomybe:

14.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimyiniciatoriui,
derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniukatalogu, kai
jame sitlomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios organizacijosporeikius ir
pirkimas negali buti atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1éSas, arba motyvusatlikti
pirkimg nesinaudojant elektroniniu katalogu ir apie tai privalo paskelbti pirkéjo profilyje;

14.2. perkanéiosios organizacijos vadovo pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy
ardarby pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

14.3. teikia informacijg apie praéjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu
katalogu perkanc¢iosios organizacijos jvykdytus pirkimus.

15. Perkandioji organizacija, sickdama uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy
konfliktams, reikalauja, kad kiekvienas Viesyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje nurodytas
asmuo pirkimo procediirose dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty tik pries tai
pasirases konfidencialumo pasizadéjima (1 priedas) ir Vie$yjy pirkimy tarnybos kartu su
Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos ne3ali$kumo deklaracija.

16. Perkanciojoje organizacijoje uz nesaliskumo deklaracijy irkonfidencialumo pasiZzadejimy
registro tvarkyma atsakingas pirkimy organizatorius.

17. Perkantioji organizacija gali jgalioti kitg perkanéiajg organizacijg (toliau — jgaliotoji
organizacija) vykdyti pirkimo procediiras. Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti.

18. Perkancioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby per CPO, jeigu CPO
elektroniniame kataloge sitlomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkanéiosios
organizacijosporeikius ir ji negali $iy prekiy, paslaugy arba darby jsigyti efektyvesniu badu
racionaliai naudodamas tam skirtas léSas. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy,
paslaugy ir darby per CPO gali buti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiama apklausa numatoma
pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tikstanc¢iy eury) be PVM.

III. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDURU ETAPAI

3.1. Pirkimy planavimo etapas

19. Prekiy, paslaugy ir darby viesieji pirkimai vykdomi pagal perkanciosios organizacijos
vadovo jsakymu patvirtintg prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy plana.

20. Kiekvieniems ateinantiems biudZetiniams metams numatomus pirkimus pirkimy
iniciatoriai planuoti pradeda kiekvieny mety ketvirta ketvirtj ir iki kiekvieny mety vasario 15 d.



rastu ir elektroniniu paStu pagal 2 priede pateikta formg parengta informacijg apie ateinanciais
biudZetiniais metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus pateikia uz planavima
atsakingam asmeniui.

21. Uz planavima atsakingas asmuo, gaves apibendrintg informacijg dél pirkimy poreikio,
patikrina ir:

21.1. pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms priskiria
Bendrajame vie$yjy pirkimy Zodyne (toliau — BVPZ) nurodytus kodus;

21.2. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo ir Numatomo vieSojo pirkimo vertés
nustatymo metodikos nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

21.3. bendra pirkimy plano projekta, parengtg pagal 3 priede pateikta forma ne véliau kaip iki
kiekvieny kalendoriniy mety kovo 10 d. suderina su finansininku bei teikia tvirtinti perkanciosios
organizacijos vadovui (toliau — Pirkimy planas).

22. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gavgs perkanciosios organizacijos vadovo
patvirtintg plang, rengia pirkimy suvesting ir ne véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo
15 d. Viedyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka ja paskelbia CVP IS ir galipaskelbti perkanciosios
organizacijos interneto tinklalapyje.

23. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, inicijuoja pirkimy plano keitima, gaves
perkanciosios organizacijos vadovo patvirtinta, pakeista plang nedelsdamas patikslina paskelbtg
perkanciosios organizacijos pirkimy suvesting ir ja paskelbia VieSujy pirkimy jstatymo nustatyta
tvarka perkanciosios organizacijos CVP IS.

24. Pirkimy suvestine gali buti nekei¢iama, jeigu dél perkanciosios organizacijos nenumatyty
aplinkybiy i8kyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy suvestinéje nenurodyta pirkima arba kai
konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta pirkimy suvestingje.

3.2, Pirkimo iniciavimo ir pasirengimo jam etapas

25. Perkancioji organizacija, rengdamasi pirkimui ir (ar) norédama i§ anksto pranesti
tiekéjams apie pirkimo planus ir reikalavimus, gali prasyti rinkos eksperty, taip pat nepriklausomy
eksperty, institucijy arba rinkos dalyviy suteikti konsultacijas ir jas gauti (VieSyjy pirkimy
jstatymo 27 straipsnis), taip pat gali i§ anksto CVP IS paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy
projektus.

26. Pirkimy iniciatorius/organizatorius kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska-
uzduotj (4 priedas) ir pateikia tvirtinti perkanciosios organizacijos vadovui. Pirkimo
iniciatorius/organizatorius, até&jus pirkimo numatytam laikui, perZitri pirkimy sgraso rengimo
etape atlikto rinkos tyrimo duomenis, rezultatus ir atlieka i§samesnj rinkos tyrima, biiting pirkimo
vertei ir realiy tiekéjy skaiCiui nustatyti. Rinkos tyrimas gali buti neatlickamas, esant nuo
perkanciosios organizacijos nepriklausanfioms ypatingos skubos aplinkybéms ar kitais
perkanciosios organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais.

3.3. Pirkimo vykdymo etapas

27. Mazos vertés pirkimo procediiras, kai konkre¢iy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo
sutarties verté mazesné kaip 10 000 Eur be PVM, atlieka Pirkimo organizatorius, o VieSojo
pirkimo komisija — kai prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté yra 10 000 Eur be PVM ir
didesne. _

29. Vykdant mazos vertés pirkimus, vadovaujamasi VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
jsakymu patvirtintu MaZos vertés pirkimy tvarkos aprau (toliau — VPT nustatyta tvarka), taip pat
Vie$yjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais.

30. Vykdant supaprastintus ir tarptautinés vertés pirkimus, vadovaujamasi VieSyjy pirkimy
jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais.

31. Perkanciosios organizacijos vadovas gali pavesti vie$aji pirkima atlikti Komisijai,
neatsizvelgdamas j prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties vertes.

32. Atliekant tarptautinius ir supaprastintus vieSuosius pirkimus bei maZos vertés pirkimus,
VieSojo pirkimo komisija pagal patvirtinta VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamenta ir pagal jai
suteiktus jgaliojimus:



32.1. parenka pirkimo buda;

32.2. parengia pirkimo dokumentus;

32.3. perkantiosios organizacijos vadovui patvirtinus pirkimo dokumentus, paskelbia juos kartu
su skelbimu apie pirkimg CVP IS.

32.4. vykdo pirkimy procediiras.

33. Pirkimo procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo numatyti,
Vie$ojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg.

34. Komisija turi teis¢ sifilyti perkangiosios organizacijos vadovui pirkimo dokumenty
projekto parengimo paslauga jsigyti i% tokias paslaugas teikianciy iSorés @ikio subjekty.

35. Pirkimo organizatorius maZos vertés prekiy, paslaugy ar darby pirkimy proceduras vykdo
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprao nustatyta tvarka neskelbiamos apklausos biidu, apklausiant
vieng ar daugiau tiekejy, sitilan¢iy reikiamas prekes, paslaugas ar darbus:

35.1. zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama
informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip), jei numatoma maZos vertés pirkimo
sutarties verté yra maZesné kaip 3 000 EUR be PVM, arba;

35.2. rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis).

36. Pirkimo organizatorius maZos vertés vieSaji prekiu, paslaugy ar darby pirkima gali
vykdyti skelbiamos apklausos biidu ar naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sialomos
prekés, paslaugos ar darbai visiSkai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir
pirkimas negali biiti atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant lésas.

37. Kiekviena vykdoma pirkima Pirkimy organizatorius registruoja Pirkimy Zurnale (6
priedas).

38. Kiekviena Pirkimy organizatoriaus pirkimo procedira patvirtinama toliau nurodomais
dokumentais:

38.1. jei atlickama apklausa ZodZiu, vieSajj pirkima patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir
CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta ZodZiu - saskaita faktlira arba kiti
apskaitos dokumentai. Tais atvejais, kai Pirkimy organizatorius apklausia ZodZiu daugiau kaip
vieng tiekéja ir sudaroma sutartis rastu, Vieyjy pirkimy jstatymo 58 straipsnio 1 dalyje nurodytos
informacijos pateikimo tiekéjams patvirtinantys dokumentai saugomi kartu su pirkimo
dokumentais, uztikrinant tokiy dokumenty prieinamumag, i8kilus tokiam poreikiui;

38.2. jei atlickama apklausa raStu, vieSajj pirkima patvirtinantys dokumentai yra
susiraginéjimo informacija, sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis
sudaryta zodzZiu - sgskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

38.3. jei vykdant apklausg buvo gauta daugiau, nei vienas visus reikalavimus atitinkantis
pasiiilymas, pildoma MazZos vertés vieSojo pirkimo apklausos pazyma (5 priedas), kurioje Pirkimo
organizatoriaus nurodyta sprendima dél nugalétojo paskelbimo patvirtina perkanciosios
organizacijos vadovas.

38.4. Parai¥ka ir rinkos tyrimy duomenys bei rezultatai saugomi kartu su susijusio pirkimo
dokumentais. Pirkimo iniciatoriaus pasira$ytas sprendimas nevykdyti sitilomy prekiy, paslaugy ar
darby, kai numatoma prekiy, paslaugy ar darby verté yra 10 000 Eur be PVM ir didesné, pirkimo
isigyjant i§ CPO LT ar per ja, privalo biiti motyvuotas ir pateikiamas kartu su ParaiSka. Sprendimg
pagrindziantis dokumentas privalo buti paskelbtas pirkéjo profilyje ir saugomaskartu su kitais
pirkimo dokumentais Vie$yjy pirkimy jstatymo 97 straipsnio nustatyta tvarka

39. Uz tiekéjo pretenzijy nagrinéjima ir savalaikj atsakymga atsakingas pirkimo vykdytojas -
Pirkimy organizatorius arba Komisija, kurie:

39.1. stabdo pirkimo procediiras, kaip tai numato Viesyjy pirkimy jstatymo nuostatos;

39.2. organizuoja atsakymo | pretenzija projekto paruo$img perkanciosios organizacijos
vadovui sprendimui priimti;

39.3. apie gauta nagrinéti pretenzija ir apie priimta sprendima bei pirkimo procediry
atnaujinima informuoja pretenzijg pateikusj tiekéja ir kitus suinteresuotus dalyvius.

3.4. Pirkimo sutarties sudarymo etapas



40. Patvirtinus MaZos vertés vieSojo pirkimo apklausos pazyma, Pirkimo organizatorius
rengia pirkimo sutarties projekta, jei sutarties vert¢ yra 3 000 Eur be PVM ir didesn¢. Taip pat, jei
sudaromos ilgalaikés (nevienkartinio vykdymo) sutartys, tai jos turi buti sudaromos rastu.

Komisija, pirkimo organizatorius pirkimo sutartis rengia vadovaudamiesi VieSujy pirkimy
jstatymo V skyriaus nuostatomis.

41. Parengus pirkimy sutartj, ji suderinama su pirkimo iniciatoriumi ir finansininku.

42. Pirkimo organizatorius du pirkimo sutarties egzempliorius kartu su perkanciosios
organizacijos vadovo patvirtinta maZzos vertés pirkimo paZyma pateikia perkanéiosios
organizacijos vadovui.

43. Perkantiosios organizacijos vadovas gali pavesti pirkimy organizatoriui, VieSojo pirkimo
komisijai ar pirkimo iniciatoriui pateikti jam detalesng informacija ir (ar) paaiSkinimus.

3.5. Pirkimo sutarties vykdymo etapas

44. Perkantiosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebesena
pavedama perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtam darbuotojui.

45. Uz pirkimo sutaréiy registro tvarkyma, pirkimo sutaréiy galiojimo terminy stebéjima ir ne
véliau nei prie$ 3 ménesius iki pirkimo sutarties pabaigos pirkimy informavimg atsakingas vadovo
jsakymu paskirtas darbuotojas.

46. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybeé dél jos pratgsimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra bitinas perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti,
atsakingas darbuotojas privalo tvarkos aprale nustatyta tvarka numatyti jy pirkimg ateinanéiais
biudZetiniais metais. :

47. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, pirkimy
iniciatorius, atsizvelges j pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlik¢s tyrimag
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslingumg
ir kreipiasi  jstaigos vadova.

48. Rekomenduojama pirkimo sutartyje (iSskyrus sutartis, sudarytas zodziu) numatyti, kad
paslaugy, turindiy materialig iSraiskos forma, suteikimo, prekiy pristatymo ar darby atlikimo
faktas ir turinys yra grindZziamas priémimo — perdavimo aktu ar kitais teisés aktuose numatytais
dokumentais.

49. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo — perdavimo akta pasira$o pirkimo iniciatorius,
perkanciosios organizacijos vadovas arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo
komisija.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

50. Perkangiosios organizacijos pirkimy vidaus kontrol¢ — perkanciosios organizacijos vidaus
kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar paZeidimus bet kuriame
pirkimy proceso etape, uzkirsti kelig ateityje bei uZtikrinti su tuo susijusiy rizikos veiksniy
valdyma ir tinkama perkanéiosios jstaigos pirkimy vykdyma. Pirkimy vidaus kontrolés procediiras
vykdo jstaigos vadovas.

51. Laiméjusiy pirkimo dalyviy pasitlymai, sudarytos pirkimo sutartys ir jy pakeitimai, taip
pat pirkimo sutarties nejvykdZiusiy ar netinkamai ja jvykdZiusiy tiekéjy (tiekéjy grupes atveju —
visy grupés nariy) ir {ikio subjekty, kuriy pajégumais rémesi tiekéjas ir kurie su tiekéju prisiéme
solidarig atsakomybe uz pirkimo sutarties jvykdyma pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 49 straipsnio
5 dalj (jeigu paZeidimas buvo padarytas dél tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti),
saradai skelbiami CVP IS, vadovaujantis Informacijos vie§inimo Centringje vieSyju pirkimy
informacinéje sistemoje tvarkos aprasu.

52. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis Vie3yjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
nuostatomis ir pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.



53. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSujy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

1 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Budamas

(pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas,

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty VieSyju
pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar paZeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujandiy tiekéjy ir (arba) perkantiosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopiju.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig VieSujy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujangioms arba nedalyvaujangioms 3alims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos
ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i%aigkinta, kad konfidencialia informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teiseés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Vies$yjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VieSujy pirkimy jstatymo
reikalavimams, visuomenés interesams ar paZeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy



o

tiekéjy ir (arba) perkaniosios organizacijos interesus arba trukdyty uZtikrinti saZiningg
konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, paZeidgs § pasizadéjima, turésiu atlyginti perkan¢iajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)




20 BIUDZETINIAIS METAIS REIKALINGU PIRKTI PREKIV, PASLAUGU IR DARBY SARASAS

(Perkanciosios organizacijosstruktiirinio padalinio pavadinimas)

20 m. d. Nr.
Eil. Nr. | Prekés, paslaugos Prekes, Preliminari numatomos sudaryti Numatomos sudaryti prekes, Preliminari numatomos sudaryti | Numatoma pirkimo pradZiz Lésy
arba darby paslaugos arba darby | prekeés, paslaugos arba darby pirkimo Das!a“gos . prekés, paslaugos arba darby pirkimo Zaltinis
pavadinimas trumpas apibiidinimas sutarties verté, Eur be PVM arba darby pirkimo sutarties | sutarties metiné verté, Eur be PVYM
trukmé
(ménesiais / metais)

Pavemgl: @0 T s SRRt s
Tel. ..ocovveevnnpelpaltas ..oooeennnnon (Vardas, pavarde, parasas)
Suderinta:
(Perkanciosios organizacijos finansininkas) (Parasas) (Vardas ir pavardé)

(Parasas) (Vardas ir pavardé)

(Perkanciosios organizacijos vadovas arba jo jgaliotas asmuo)

)

2 priedas



PATVIRTINTA

(Perkanciosios organizacijos vadove arba jo jgalioto asmens)

(Teisés akto arba kito dokumento, kuriuo patvirtintas planas, data, pavadinimas, mimeris)

20 METU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Eil. | Pirkimo objektas | Pagrindinis kgdasl Numatoma Leédy Numatomas Numatoma Ketinamos Informacija, ar pirkimas | Atsakingas uZ sutarties
Nr. pagal BVPZ, | pirkimo verté faltinis pirkimo biidas pirkimo sudaryti pirkimo bus atlickamas pagal vykdymy ir kontrolg
papildomi (eurais), be ' pradZia (ketv.)| sutarties trukmé | VieSyj ypirkimy jstatymo 23 padalinys (pirkimo
BVPZ kodai PYM (su prat¢simais) str. nuostatas, per CPO iniciatorius)
(jei jy yra) elektroninjkatalogg, CVP IS
priemonémis, ar bus
taikomi aplinkos apsaugos
kriterijai
Parengeé:
(Uz planavimq atsakingas darbuotojas) (Parasas) (Data)
SUDERINTA:
(Perkanciosios organizacijos finansininkas) (Parasas) (Data)
(Perkanciosios organizacijos vadovas arba jo jgaliotas asmuo) (Parasas) (Data)

'

3 priedas



4 priedas

PARAISKA - UZDUOTIS

(data)

Struktarinis padalinys

Pirkimo objekto pavadinimas, trumpas
pirkimo apraSymas (nurodomi pirkimo
poreikio motyvai, anksciau sudarytos ir
galiojandios sutarties su tiekéju dél pirkimo
objekto galigjimo termino pabaiga, kita
konkretaus ~ pirkimo  atveju  pirkimg
inicijugjancio struktiirinio padalinio
nuomone svarbi informacija, priezastys, jei
perkama i§ vieno tiekéjo)

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys

Planuojama pirkimo vert¢ (su visais
privalomais mokesciais ir visais galimais
sutarties pratesimais)

Eur be PVM Eur su PYM

Finansavimo 3altinis

Paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo ar
darby atlikimo terminai

Numatoma sutarties trukmé

Pasinlymy vertinimo kriterijus

Pasiflymy vertinimo kriterijus:
[ kainos ar sqnaudy ir kokybés santykj;

[ sgnaudas, kurios apskaiciuojamos pagal gyvavimo ciklo sqnaudy metodg;
Okaing.

Prekiy, paslaugy ar darby jsigijimas i§
centrinés perkandiosios organizacijos

(CPO katalogo)

O taip O ne

Jeigu ne ir pirkimo verté virija 10 000 Eur be PVM, nurodomos molyvuotos priezastys neatlikii
CPO kataloge siiilomy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo

Pridedama:

1) technineés specifikacijos projektas (pateikiamas tik viesai skelbiamiems pirkimams);
2) kvietimo projektas (pateikiama, kai pirkimas atliekamas apklausos biidu);

3) numatomy pakviesii dalyvauti pirkimo procediirose tiekéjy sqrasas (pateikiama, kai pirkimas
atliekamas apklausos biidu).

Paraika — uzduotj parengg:

TVIRTINU:

(Pareigos) (Para3as) (Vardas, pavarde)

(perkanciosios organizacijos
vadovas arba jo jgaliotas
asmuo)

(Vardas, pavardé) (Para3as, data)

L )



5 priedas

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO APKLAUSOS PAZYMA

20

d. Nr.

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo badas ir jo pasirinkimo beiapklausty ar kvie¢iamy tiekéjy skai¢iaus pasirinkimo pagrindimas:

Pirkimo objekto apraSymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):

BVPZ kodas:
Tiekéjai apklausti: 7odziu 0 ram O
Apklausti/pateike pasinilymus tiekéjai:
Adresas, interneto
Eil. N Tiekéjo kodas svetainés, el. pasto Pasmlyma pateikusio asmens
Nr. adresas, telefono, fakso pareigos, vardas, pavarde

numeris ir kt.

Tiekéju siiilymai:

Eil.
Nr. Pavadinimas

Pasitlymo vertinimo kriterijus: kaina ir kitos charakteristikos

(nurodyti)

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas:tiekéjo pavadinimas

Pastabos:

(pirkimo organizatoriaus, atliekancio (parasas) (vardas ir pavardé)
pirkimg pareigos)
(perkanciosios organizacijos vadovas (parasas) (vardas ir pavardé)

arba jo jgaliotas asmuo)



Pradétas pildyti
Baigtas pildyti

Pirkimy Zurnalas

0

6 priedas

Eil. | Pirkimo

pavadinimas

BVPZ
kodas,

paslaugy
kategorija

Tiekéjo
pavadinimas

Sutarties data
ir Nr./

Sask. fakt.
data ir Nr.

Sutarties/
sask.fakt .
verté Eur

Sutarties
galiojimo
terminai
(jeigu
nustatyti)

Papildoma
informacija
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